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江西省人防系统设区市、省直管县（市）

政务服务事项通用目录
	事项类型
	序号
	主项名称
	子项名称
	省办办理时限
（工作日）
	上饶市承诺时限

（工作日）

	
	主项
	子项
	
	
	
	

	行政许可
	1
	1
	新建民用建筑修建防空地下室同步建设审批
	新建民用建筑修建防空地下室同步建设审批
	3
	3

	
	
	2
	
	防空地下室易地建设审批
	3
	3

	
	2
	3
	城市地下交通干线及其他地下工程兼顾人防需要审查
	
	3
	3

	
	3
	4
	单独修建的人民防空

工程报建审批
	人民防空工程项目建议书

审批
	6
	

	
	
	5
	
	人民防空工程可行性研究

报告审批
	
	3

	
	
	6
	
	人民防空工程初步设计

文件审批
	
	

	
	4
	7
	人防工程改造、封填、拆除审批
	
	5
	5

	
	5
	8
	人防通信警报设施拆除审批
	
	5
	1

	
	6
	9
	在人民防空工程安全使用范围内埋设地下管线或修建地面设施审批
	
	5
	5

	行政征收
	7
	10
	防空地下室易地建设费（补偿费）征收
	
	1
	1

	其他行政权力
	8
	11
	建筑面积2万平方米以下且防护等级核五级以下人民防空工程质量监督手续办理
	人防工程质量监督书办理
	1
	1

	
	
	12
	
	人防工程质量监督报告办理
	5
	5

	
	9
	13
	人防工程竣工验收备案
	
	3
	3

	
	10
	14
	人防工程平时开发利用登记备案
	
	5
	3


	新建民用建筑修建防空地下室同步建设审批流程图（一）

	

	环节
	时限
	流    程

	
	
	申请人
	窗  口

	受理环节
	1
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	审查、审批环节
	1
	
	
	
	

	办结环节
	1
	　
	　
	　
	

	承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
行政服务科：（审 批）                

  政务大厅人防窗口：（送达）



	城市地下交通干线及其他地下工程兼顾人防

需要审查流程图（二）

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	窗口

	受理环节
	1
	


	
	

	审批环节
	1
	
	
	

	办结环节
	1
	　
	　
	　


承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
行政服务科：（审批、出具《审核意见书》）

政务大厅人防窗口：（送达）

	单独修建的人防工程报建审批流程图（三）

	

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	　专家
	窗口

	受理环节
	1
	

	
	
	　

	审批环节
	4
	
	
	
	　

	办结环节
	1
	　
	　
	　
	　
　


承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
行政服务科：（审批、可研、评审、初步设计）

政务大厅人防窗口：（送达）
	人防工程改造、封填、拆除审批流程图（四）

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	窗口

	受理环节
	1          
	

	
	
	
	　

	审批环节
	3
	
	
	
	
	　

	办结环节
	1
	　
	　
	　
	　
	　


承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
行政服务科：（审 批）

工程平管科：（现场勘验、出具审查意见）

财 务 科：（补偿缴款票据核对）           

政务大厅人防窗口：（送达）
	人防通信警报设施拆除审批流程图（五）

	

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	窗口

	受理环节
	1          
	

	
	
	
	　

	审批环节
	3
	
	
	
	
	　

	办结环节
	1
	　
	　
	　
	　
	　


承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
行政服务科：（审 批）

指挥通信科：（现场勘验、出具审查意见）                

政务大厅人防窗口：（送达）

	在人民防空工程安全使用范围内埋设地下管线或修建地面设施审批流程图（六）

	

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	窗口

	  受理环节
	1
	


	
	
	
	　

	审批环节
	3
	
	
	
	
	　

	办结环节
	1
	 　
	　
	　
	　
	　


承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
行政服务科：（审 批）

工程平管科：（现场勘验、评审、出具审查意见）                

政务大厅人防窗口：（送达）

	防空地下室易地建设费征收流程图（七）

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	窗口

	受理环节
	1
	


	　

	审批环节
	
	
	　

	办结环节
	
	　
	　
　
　


承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
行政服务科：（审批、出具《出具缴费通知单》）
政务大厅人防窗口：（送达）

	人防工程质量监督书办理流程图（八）

	

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	窗口

	受理环节
	1
	


	





	审批环节
	
	
	


	办结环节
	
	
	


承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
质量监督：（质量报监、出具《人防工程质量监督书》）
政务大厅人防窗口：（送达）

	人防工程质量监督报告办理流程图（九）

	

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	现场
	窗口

	受理环节
	1
	
	

	
	
	
	




	
	2
	
	

	审批环节
	3
	
	

	办结环节
	1
	
	


承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）
质量监督：（过程巡查、竣工验收、质量监督报告）

政务大厅人防窗口：（送达）

人防工程竣工验收备案流程图（十）

	环节
	时限
	流程

	
	
	申请人
	窗口

	受理环节
	3


	


　

	审批环节
	
	　

	办结环节
	
	　
　
　
　
　


备案号：（    ）第   号
承办科室：政务大厅人防窗口：（审查、受理）                                   
质量监督：（出具质量监督报告）

工程平管科：（根据测绘报告核实修建的人防工程面积、出具修建的人防工程备案文书）

行政服务科：(核算修建人防工程面积、现场核实结构基础埋深及地面民用建筑测绘面积、出具《履行人防结建义务通知书》)
政务大厅人防窗口：（送达）

	人防工程平时开发利用登记备案流程图（十一）

	

	环节
	时限（工作日）
	流程

	
	
	申请人
	窗口

	受理环节
	1          
	


	
	
	
	

	审批环节
	3
	
	
	
	
	　

	办结环节
	1
	　
	　
	　
	　
	　


承办科室：政务大厅人防窗口：（受理）                                   
工程平管科：（签订人防工程平时使用维护管理责任书）

行政服务科：（审查、公示、备案）
政务大厅人防窗口：（送达）

履行人防工程结建义务通知书
            X人防履字〔  〕X号       

              ： 

   你单位  （开工日期） 建设的      （工程名称）        已按规定足额修建防空地下室（或缴纳易地建设费），人防工程结建义务履行完毕。你单位可凭此通知书办理相关备案手续。 

               

                        XXX人民防空办公室审批章                 

                                 年 月 日           

     

行政服务科：出具《履行人防结建义务通知书》)

材料不齐全或填写不完整，退回补正 





申请人缴纳防空地下室易地建设费 





（2）防空地下室易地建设 





申请人提出申请 





接受并审查材料，做出是否受理的决定 





（1） 修建防空地下室





不符合受理条件，不予受理 





开具《防空地下室易地建设审批表》 





开具《防空地下室审核意见书》 





符合条件窗口审核 





核算缴纳易地建设费金额 





在相关审批表格上盖章 





领取审批文书或盖章的审批表格 





材料不齐全或填写不完整，退回补正 





申请人提交申请材料 





接受并审查材料，做出是否受理的决定 





不符合受理条件，不予受理 








对申请材料进行技术审查，开具《审核意见书》 





在相关审批表格上盖章 





领取审批文书或盖章的审批表格 





申请人提交申请材料 





接受并审查材料，做出是否受理的决定 





材料不齐全或填写不完整，退回补正 





不符合受理条件，不予受理 





对申请材料进行初步审核





根据专家审查意见修改 





专家组进行技术评审，提出审核意见 





根据申请材料审查意见修改 





材料复审 





制作并发放批复文件，在审批表格上盖章





领取批复文件





根据申请材料审查意见修改 





申请人提交申请材料 





不符合受理条件，不予受理 





对申请材料进行技术审查 





接受并审查材料，做出是否受理的决定 





材料不齐全或填写不完整，退回补整正 





领取审批文书或审批表格





缴纳人防工程补偿费 





根据专家审查意见修改 





在相关审批表格上盖章





成立专家组进行技术评审，提出审核意见 





出具《人防工程改造、封填、拆除审批表》





申请人提交申请材料 





对申请材料进行技术审查，提出审查意见 





接受并审查材料，做出是否受理的决定 





不符合受理条件，不予受理 





领取审批表格





在审批表格上盖章








出具《人防通信警报设施拆除审批表》





材料不齐全或填写不完整，退回补正 





申请人提交申请材料 





对申请材料进行技术审查





根据申请材料审查意见修改 





不符合受理条件，不予受理 





接受并审查材料，做出是否受理的决定 





出具《在人民防空工程安全使用范围内埋设地下管线或修建地面设施审批表》





成立专家组进行技术评审





根据专家审查意见修改 





领取审批表格





在审批表格上盖章





申请人提出缴纳申请 








窗口根据《防空地下室易地建设审核表》在税务非税系统申报生成缴款码





申请人提交收款票据（或系统生成缴款票据）





申请人扫码缴费（或申请人去税务大厅缴费）








窗口收到缴款票据请财务核对无误后，出具办结文件





领取办结文件 





提交申请材料





材料不齐全或填写不完整，退回补正





接受并审查材料，做出是否受理的决定





不符合受理条件，不予受理





对申请材料进行审查审批申请材料进行审查、审批





领取《人防工程质量监督书》、人防工程质量验收与评价系统登录账号和密码








出具《人防工程质量监督书》





材料审核结束，做出是否受理的决定





材料不齐全，退回，一次性告知需要补正的全部资料。





建设单位向人防质量监督站申请，提交人防工程质量监督竣工验收监督申请材料





组织参建各单位根据整改意见进行整改





提交质量监督报告办理资料





现场检查，出具《人防工程质量监督记录表》（竣工验收），提出整改或验收意见








整理归档文件进行审查，审查不合格要求建设单位补正





领取人携带关于领取人防工程质量监督报告的函，领取报告





出具人防工程质量监督报告





申请人提交《人防工程竣工验收备案表》和其它材料 





材料不齐全或填写不完整，退回补正 





窗口受理并审查材料，做出是否受理决定 








窗口审核，提出审核意见 





在《人防工程竣工验收备案表》上盖章备案，并出具《履行人防结建义务通知书》 





领取盖章审批的《人防工程竣工验收备案表》和《履行人防结建义务通知书》 





材料不齐全或填写不完整，退回补整正。





对材料进行复核。





现场材料审查合格，受理申请。





接受并审查材料，做出是否受理的决定。





申请人提交申请材料。





不符合受理条件，不予受理。





利益相关方存在异议，经双方协调或通过司法途径解决的。





材料合格，在备案管理部门网站和项目显著位置公示不少于10个工作日。





利益相关方存在异议，且未协调解决或协调解决未果，审批未通过。





各利益相关方无异议，按规定办理登记备案，在《人防工程平时开发利用（延续、变更）登记备案申请表》上盖章。










